
  

ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƢỜNG TRẦN PHÚ 

 

 

     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

Phường Trần Phú, ngày    tháng 7 năm 2025 

 

CHƢƠNG TRÌNH CÔNG TÁC UBND THÁNG 7/2025 
 

 

I. MỘT SỐ NỘI DUNG CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

- Tổ chức lễ công bố thành lập phường Trần Phú và Đảng bộ phường Trần Phú, 

đảm bảo trang trọng, thiết thực, tiết kiệm. 

- Hoàn thiện công tác kiện toàn tổ chức bộ máy, cán bộ, công chức sau sáp nhập. 

Rà soát, phân công nhiệm vụ cụ thể cho cán bộ, công chức, người hoạt động không 

chuyên trách; bố trí hợp lý đảm bảo hiệu quả hoạt động. Hoàn chỉnh quy chế làm việc 

của UBND, các phòng, đơn vị chuyên môn. 

- Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện phục vụ Kỳ họp thứ Nhất, thứ II, HĐND 

phường khóa I, nhiệm kỳ 2021-2026. 

- Phối hợp hoàn thiện dự thảo các văn kiện Đại hội Đảng bộ phường nhiệm kỳ 

2025 - 2030. Dự kiến Chương trình hành động của UBND thực hiện Nghị quyết Đại 

hội Đảng bộ phường nhiệm kỳ 2025 - 2030. 

- Đẩy mạnh các phong trào thi đua chào mừng các ngày lễ, sự kiện: Ngày thành 

lập phường, Đảng bộ phường; Đại hội Đảng bộ phường nhiệm kỳ 2025 – 2030; 78 

năm Ngày Thương binh, Liệt sĩ (27/7/1947 – 27/7/2025); … 

- Tập trung thực hiện các nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội, đảm bảo quốc 

phòng - an ninh trên địa bàn; phấn đấu hoàn thành nhiệm vụ 6 cuối năm 2025. Chỉ đạo 

sản xuất vụ Hè Thu, phòng, chống dịch bệnh, thiên tai, bảo đảm an sinh xã hội.  

- Tăng cường hiệu lực, hiệu quả công tác quản lý nhà nước trên các lĩnh vực. Duy 

trì nền nếp hoạt động của UBND, thực hiện nghiêm túc kỷ luật kỷ cương hành chính, 

cải cách hành chính. Tập trung giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo, các vụ việc tồn 

đọng; đảm bảo an ninh, trật tự. 

II. DỰ KIẾN CHƢƠNG TRÌNH CÔNG TÁC  
 

Ngày Nội dung công việc 
Cơ quan 

chuẩn bị 

LĐ chủ trì, 

tham dự 

01 

Thứ ba 

Sáng: - Tổ chức Lễ chào cờ, triển khai nhiệm 

vụ trong toàn cơ quan 

- Kỳ họp thứ I, HĐND phường khóa I, nhiệm 

kỳ 2021-2026 

Văn phòng 

Chủ tịch và 

các PCT 

UBND 

 

Chiều: Sắp xếp, chuẩn bị cơ sở vật chất các 

phòng làm việc 
Văn phòng 

Chủ tịch và 

các PCT 

UBND 

 

02 

Thứ Tư 

Sáng: Lãnh đạo UBND hội ý, thống nhất 

phân công nhiệm vụ 

Chiều: Các phòng chuyên môn hội ý, giao 

nhiệm vụ. 

 

Các phòng 

CM 

 

Chủ tịch và 

các PCT 

UBND 

 



2 

Ngày Nội dung công việc 
Cơ quan 

chuẩn bị 

LĐ chủ trì, 

tham dự 

03 

Thứ Năm 

     Tiếp công dân định kỳ. 

Sáng: Hội nghị trực tuyến Chính phủ với địa 

phương. 

 

 

Văn phòng 

 

 

Chủ tịch và 

các PCT 

UBND 

 

04 

Thứ Sáu 

Sáng: Hội nghị giao ban UBND 

Chiều:  Hội nghị Ban Thường vụ, Ban Chấp 

hành Đảng bộ cho ý kiến về dự thảo văn kiện 

Đại hội Đảng bộ nhiệm kỳ 2025-2030   

Văn phòng 

 

Chủ tịch và 

các PCT 

UBND 

 

05 

Thứ bảy 

Tham gia Đoàn công tác của Đảng ủy nắm 

tình hình tại các TDP 
 

Chủ tịch và 

các PCT 

UBND 

 

06 

Chủ nhật 
Nghỉ   

07 

Thứ Hai 

Sáng: Thường trực Đảng ủy giao ban tuần 
 

 

 

CT, CVP 

 

Chiều: Giao ban UBND phường 

 

Văn phòng 

 

 

CT, các PCT, 

LĐ phòng CM 

 

08 

Thứ Ba 

Sáng: Tham gia họp các Tiểu ban phục vụ, 

Tiểu ban văn kiện Đại hội Đảng bộ phường 

Chiều: Nghe tiến độ GPMB các dự án trên 

địa bàn.  

 

Phòng KT-

HTĐT 

 

Đ/c Diệu – CT 

Đ/c Phúc - 

PCT 

09 

Thứ Tư 

Sáng: Khảo sát, nắm tình hình tại các tổ dân 

phố. 

Chiều: Lãnh đạo UBND phường làm việc với 

phòng Văn hóa – xã hội 

 

Phòng VHXH 

 

CT, các PCT 

10 

Thứ Năm 
Tiếp công dân định kỳ 

 

Văn phòng 

 

 

CT, các PCT 

 

11 

Thứ Sáu 

Sáng: Hoàn thiện hồ sơ bàn giao tài sản, tài 

chính. Ban hành các quy chế làm việc, phân 

công nhiệm vụ lãnh đạo, chuyên viên các 

phòng chuyên môn 

Chiều: Hội nghị mở rộng Đảng ủy - HĐND - 

UBND với các tổ dân phố 

 

Văn phòng 

 

 

CT, các PCT 

 

12 

Thứ Bảy 
Đi kiểm tra cơ sở  

CT, các PCT, 

LĐ phòng CM 

13  

Chủ nhật 
Nghỉ   



3 

Ngày Nội dung công việc 
Cơ quan 

chuẩn bị 

LĐ chủ trì, 

tham dự 

14 

Thứ Hai 
Kỳ họp thường lệ giữa năm HĐND Tỉnh  

Lãnh đạo 

UBND 

15 

Thứ Ba 
Kỳ họp thường lệ giữa năm HĐND Tỉnh  

Lãnh đạo 

UBND 

16 

Thứ Tư 

Sáng: Hội nghị BTV Đảng ủy cho ý kiến dự 

thảo văn kiện Đại hội Đảng bộ phường lần thứ tư. 

Chiều: Họp thông qua các Báo cáo: Tình hình 

KTXH – QPAN; báo cáo tình hình thực hiện thu 

chi ngân sách; đầu tư công … 6 tháng đầu năm; 

Phương hướng, kế hoạch 6 tháng cuối năm chuẩn 

bị cho Kỳ họp thứ II, HĐND phường khóa I. 

Văn phòng 

Chủ tịch và 

các PCT 

UBND 

 

17 

Thứ Năm 
Tiếp công dân định kỳ. 

 

 

 

 

Chủ tịch 

UBND 

 

18 

Thứ Sáu 

Sáng: Hoàn thiện Chương trình hành động thực 

hiện Nghị quyết Đại hội Đảng bộ phường. 

Chiều: Duyệt nội dung Đại hội Đảng bộ 

phường 

Văn phòng 

Chủ tịch và 

các PCT 

UBND 

 

19 

Thứ Bảy,  
Đi khảo sát tại các đơn vị TDP   

20  

Chủ nhật 
Ngày nghỉ   

21 

Thứ Hai 

Sáng: Thường trực Đảng ủy giao ban tuần 

Chiều: Giao ban Thường trực UBND và các 

phòng chuyên môn 

Văn phòng 

 

Chủ tịch và 

các PCT 

UBND 

 

22 

Thứ ba 

Sáng: Hoàn thiện hồ sơ, tài liệu phục vụ Kỳ 

họp thứ II (Kỳ họp chuyên đề), HĐND 

phường khóa I, nhiệm kỳ 2021-2026 

Chiều: Thực hiện công tác chuyên môn. 

 

Văn phòng 

 

 

Chủ tịch và 

các PCT 

UBND 

 

23 

Thứ Tư 

Sáng: Phối hợp Văn phòng Đảng ủy chuẩn bị 

các nội dung, điều kiện phục vụ Đại hội Đảng 

bộ phường lần thứ I. 

Chiều: Kiểm tra việc tu sửa, chỉnh trang các 

Nhà bia ghi tên các Anh hùng, Liệt sĩ. 

Văn phòng; 

Phòng VH-

XH 

Chủ tịch và 

các PCT 

UBND 

 

24 

Thứ Năm 
Tiếp công dân định kỳ. Văn phòng 

Chủ tịch và 

các PCT 

UBND 

 

25 

Thứ Sáu 

Sáng: Thực hiện công tác chuyên môn. 

Chiều: Lãnh đạo phường dâng hương tại một 

số nghĩa trang, khu di tích lịch sử. 

 

Phòng VH-

XH 

CT, các PCT 



4 

Ngày Nội dung công việc 
Cơ quan 

chuẩn bị 

LĐ chủ trì, 

tham dự 

26 

Thứ Bảy 

Sáng: Tặng quà các gia đình chính sách, 

người có công. 

Chiều: Lễ kỷ niệm 78 năm Ngày Thương 

binh – Liệt sĩ. 

Văn phòng; 

Phòng VH-

XH 

Lãnh đạo 

HĐND-UBND 

27 

Chủ nhật 
Nghỉ   

28 

Thứ Hai 

Sáng: Thường trực Đảng ủy giao ban tuần 

Chiều: Đại hội Đảng bộ phường phiên thứ 

Nhất 

Văn phòng 
Chủ tịch 

UBND 

29 

Thứ ba 

Đại hội Đảng bộ phường lần thứ Nhất, nhiệm 

kỳ 2025-2030 
 

Chủ tịch 

UBND 

30 

Thứ tư 

Sáng: Họp UBND đánh giá kết quả thực hiện 

nhiệm vụ tháng 7, triển khai kế hoạch tháng 

8/2025. 

Chiều: Chuẩn bị các điều kiện phục vụ Kỳ 

họp thứ II, HĐND phường Khóa I. 

Văn phòng 
Chủ tịch 

UBND 

31 

Thứ năm 

Dự kiến: Kỳ họp thứ II, HĐND phường Khóa 

I, nhiệm kỳ 2021-2026. 
Văn phòng 

CT, PCT 

HĐND 

 
Nơi nhận:                                                   ỦY BAN NHÂN DÂN PHƢỜNG 
- TT Đảng ủy, HĐND Tỉnh; 

- TT Đảng ủy, HĐND phường; 

- Chủ tịch, các PCT UBND phường; 

- Chủ tịch, các PCT UBMTTQ phường; 

- Văn phòng Đảng ủy; 

- Các phòng, đơn vị thuộc phường; 

- Lưu: VT, VP. 
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